SO TAY HQC SINH

(Ap dung cho hoc sinh hé trung cdp chuyén nghiép chinh quy)

Nbi dung s tay 1a thong tin can thiét duoc bién tap dudi dang cac cau hoi vé cac quy dinh
lién quan dén viéc hoc tap va cac hoat dong khac cua hoc sinh trong qua trinh theo hoc tai
truomng. Viéc tuan thu cac quy dinh va hiéu biét v& tién ich gitp hoc sinh c6 ké hoach hoc tap
chu dong, dat hi¢u qua cao trong hoc tap.
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PHAN I - GIOI THIEU KHAI QUAT VE TRUONG PAI HQC MO TP.HCM
1 - GIOI THIEU VE TRUONG PAI HQC MO TP.HCM
- Truong dai hoc M& TpHCM duoc thanh 1ap ngay 26/07/1993 theo quyét dinh sb
389/QP-TTg cia Thu tuéng Chinh phu trén co sé Vién Pao tao Mé rong TP H) Chi
Minh duogc thanh 1ap theo quyét dinh s 451/TCCB cua Bo truomg B Gido duc va Bao
tao ngay 15/06/1990.
- Trudng Pai hoc Mé ban cong thanh phé HS Chi Minh chuyén sang loai hinh truong
dai hoc cong lap theo quyét dinh s6 146/2006/QD-TTg ctia Thu tuéng Chinh phu ngay
22/06/2006,
- Truong dai hoc Mé TpHCM la co s¢ dao tao trung cép, cao dfmg, dai hoc, sau dai hoc
c6 cac phuong thirc dao tao chinh quy, dao tao tir xa, dao tao vira lam vira hoc, dao tao
tai cac diém vé tinh, ... nham dap Gmg nhu cau hoc tap da dang ctia xa hoi; gop phan ting
cuong doi ngii can bd khoa hoc - k¥ thuat cho dét nude.
Trai qua 20 nam xay dyng va phat trién, Truong dai hoc Mé TP.HCM kién tri thyc hién
ton chi muc dich:
C4 vil tinh thin ham hoc hoi
Dé cao kha nang tu dao tao
Dan than cho sy nghiép nang cao dan tri
Dao tao nhan luc, boi dudng nhan tai
cho xi hoi Viét Nam phat trién
- Truong dai hoc Mo TP.HCM da khéng dinh vi tri cia minh trong hé théng giao duc
DPai hoc Viét Nam voi thanh tich da dao tao 800 Thac si va 33.000 Cur nhan, Ky su qua
cac loai hinh dao tao. Thanh tich nay da dugc nha nudc ghi nhan bé'mg viéc tang thudng
huan chuong lao dong hang 3 cta Chu tich nudc ngay 11/4/2005.
2 - BAC HQC, PHUONG THUC PAO TAO CUA CAC NGANH

2.1 - Cac Khoa dao tao:

— Khoa Kinh té va Luit: nganh Kinh té, Hé thong thong tin kinh té, Luat kinh té.

— Khoa Quaén tri kinh doanh: nganh Quan tri kinh doanh.

— Khoa Tai chinh - Ngan hang: nganh Tai chinh ngan hang.

—  Khoa Ké toan - Kiém to4n: nganh K& toan, Kiém toan, Thué, Bao hiém.
Khoa Ngoai ngii: nganh Tiéng Anh, Tiéng Trung Qudc va Tiéng Nhat.
Khoa Cong nghé thong tin: nganh Tin hoc, K¥ thuat may tinh.
Khoa Cong ngh¢ sinh hgc: nganh Cong nghé sinh hoc.
— Khoa Xay dung va Pién: nganh Xay dung, Cong nghiép.
Khoa Xa hgi hgc va Cong tac xa hoi hoc: nganh Cong tac xa hoi, Xa héi hoc.

— Khoa Péng Nam A hoc: Dong Nam A hoc.
2.2 - Bac hoc:
Trung cép chuyén nghiép = Trung cap
Cao ding > Ctr nhan Cao dang

— Daihoc = Ctr nhan, Ky su

— Sau dai hoc -> Thac si
2.3 - Phuong thtrc dao tao:
e * Chinh quy

® Chinh quy tap trung
® Lién thong.
e Bing dai hoc thir hai
® Theo dia chi sit dung
¢ * Khong chinh quy
® Vura lam vura hoc (Tai churce)
e Tuxa
° Béng dai hoc thir hai
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® Lién thong.
Don vi quan ly dao tao:
Khoa Dao tao Sau dai hoc: quan ly dao tao hé sau dai hoc trong nudc va cac
chuong trinh lién két dao tao qudc té.
Phong Quain ly dao tao: quan 1y dio tao hé chinh quy bac cao dang, dai hoc.
Trung tim Dao tao tir xa: quan ly dao tao h¢ khong chinh quy bac dai hoc.
Ban Trung cip chuyén nghiép (Ban TCCN): quan 1y dio tao hé chinh quy béc
trung cip chuyén nghiép.
3 - NOI HQC SINH LIEN HE:

e Ban Trung c4p chuyén nghiép:

(97

V5 Vin Tan, Q3 — Lau 3 — Phong 310 — Tel: 39.307.533)
Nop ho so nhap hoc.
Nhan ké hoach hoc tép (thoi khoa bicu) hoc ky, ndam hoc (hoc ly thuyet thuc hanh,
thue tap t6t nghiép, lich thi hoc ky, thi t5t nghiép...) va hudng dan vé viéc thuc
hién ké hoach do.
Gidy gidi thiéu di thuc tap.
bang ky tham gia cac hoat dong ngoai khoa.
Nop hd so xét khen thudng, ky lut.
Giéy chtirng nhan hoc sinh; Thé hoc sinh; Cac giéy to cAn x4c nhén cla trudng dé
dang ky tam tra, tau xe, linh tién buu dién; Béang diém (hoc ky, nam hoc, toan khoa
hoc, tbt nghiép...); Bﬁng tdt nghiép;
bang ky mon hoc; dang ky viéc diéu chinh 16p hoc, mén hoc (néu o).
Xin gia han dong hoc phi, bao luu két qua hoc tap.
T chuc thi hoc ky, thi cai thién.
Quan ly diém thi.
Giai dap thic méc vé diém thi.
Vay von.
bang ky ngoai tru.
Cong tac hoc sinh.

e Phong Tai chinh - Ké toan:
(97 VO Van Tan, Q3 — Lau 1 — Phong 107D — Tel: 39.300.074)

Nhan tién khen thuong, hoc béng, hd tro hoc phi...

Hoan hoc phi (HS lién h¢ Ban TCCN dé nghi cép phiéu hoan HP, sau d6 xuat trinh
tai phong Tai chinh - Ké toan 3 loai glay to: phiéu hoan HP + thé¢ HS hodc CMND
+ 1 ban chinh & 1 ban photo gidy ndp tién c6 mén can hoan hoc phi)

Xac nhan di déng hoc phi (HS 1am don xin xac nhan gdi phong Tai chinh - Ké
toan).

Nop hoc phi qua Ngan Hang Nong nghiép va phat trién nong thon Viét Nam — chi
nhanh dat tai truong PH Mé TpHCM, 97 V6 Van Tan, Q.3, TpHCM

e Tram Y Té: . .
(97 VO Van Tan, Q3 — Tang trét — Phong 004 — Tel: 39.301.374)

Bao hiém y té, bao hiém tai nan cho hoc sinh TCCN

e Phong Cong tac chinh tri va HSSV: .
(97 V6 Van Tan, Q3 — Lau 1 — Phong 105 — Tel: 39.300.077; Tang trét — Phong 006A —
Tel: 39.302.146)

T chire sinh hoat dAu khoa cho hoc sinh.

T6 chite cac hoat dong ngoai khoa: phong trao van hod, van nghé, thé duc thé thao
cap truong.

Phu trach cong tac hoc béng, thi dua, khen thudng, ky luat, ngoai kho4, ... cua hoc
sinh, sinh vién.

Giai quyét cac ché do chinh sach lién quan dén hoc sinh.

Theo di cong tic danh gia két qua rén luyén cua hoc sinh.



— Quan ly cong tac vay von cua hoc sinh.

e Phong Thanh tra:
(97 V& Vin Tan, Q3 — Lau 1 — Phong 108 — Tel: 39.306.866)
—  Phan 4nh nhirng van dé hoc sinh cam thiy bic xtc trong hoc tap.
— Thanh tra viéc thuc hién chinh sach va phap lut vé gido duc.

— Thanh tra viéc thuc hién muc tiéu, ké hoach, chuong trinh, ndi dung, phuong phap
giao duc, quy ché dao tao, quy ché thi cu, cap van bang chung chi; viéc thuc hién
cac quy dinh vé gido trinh, bai giang va diéu kién can thi€t khac dam bao chat

lugng gido duc.

— Thuyc hién nhiém vu ti€p cong dan, gidi quyet cac khiéu nai, t6 cao thudc linh vuc

giao duc trong nha truong theo quy dinh ctia phap luat.
e Dia diém hoc TCCN tai TpHCM:
+37/3 Ngo Tat T, Q.Binh Thanh.
+ 11 PBoan Van Bo, Q4.

e Danh sach Email CB - NV Ban TCCN

TT | Ho tén Email
1 ;Iri;él\;laignlbla};l:rc()9787 01111 haminhduc@gmail.com
2 Igei;hi:ﬁ Anh vuanh7874(@yahoo.com
3 2}%20}12? Uy ngodonuy@gmail.com

Nguyén Ngoc Hai Ping
Phong vi tinh

nnhdang@gmail.com

Nguyén Thanh Hung
Cong tac HS

nthung dhm@yahoo.com




PHAN II - THONG TIN VE PAO TAO, KIEM TRA, THI HQC KY, THI VA CONG
NHAN TOT NGHIEP
1-TO CHUC PAO TAO
Céau 1: Thoi gian t6i da dwoc phép hoc tai truong ciia hoc sinh 1a bao lau ?

Thoi gian ddo tao TCCN tdi da dbi v6i ngudi cé bang tot nghiép trung hoc phd thong
hodc tuong duong theo quy dinh 1a hai ndm cdng véi thoi gian hoc sinh dugc phép tam ngling
hoc dé cing ¢6 kién thirc 12 khong qua mot nam.

Cau 2: Hoc sinh dwgc hoc tiép 1én nim hoc sau phai dam bao cac diéu kién nao?

Hoc sinh duoc hoc tiép 1én nim hoc sau néu c6 du cac diéu kién dudi day:

—  (C6 diém trung binh chung hoc tap ctia nam hoc dat tir 5,0 tr¢ 1én.

—  C6 khbi lwong cac hoc phan bi diém dudi 5,0 tinh tir diu khéa hoc dén thoi diém
x¢ét khong qua 20 don vi hoc trinh.

— Khong bi ky luat & mic dinh chi hoc tap co6 thoi han hodc bi budce théi hoc.

Cau 3: Trong trwong hgp nao thi hgc sinh dwgee xin nha truwong cho phép tam ngiung
hoc va bao lvu két qua da hoc?

Hoc sinh c6 thé lam don gdi van phong Ban TCCN (it nhdt mot tuan trude khi bat dau
hoc ky méi) dé xin cho phép tam ngimg hoc va bao luu két qua da hoc trong cac truong hop
sau:

— Bj 6m hoic tai nan budc phai diéu trj thoi gian dai ¢6 xac nhén cua co quan y té c6
thim quyén.

— Vi nhu cdu c4 nhan. Trudng hop nay, hoc sinh phai hoc it nhit mét hoc ky &
truong va dat diém trung binh chung cac hoc phan tir diu khéa hoc dén thoi diém
xét dat tur 5,0 tro 1€n. Thoi gian tam ngung hoc vi nhu cAu c4 nhan phai dugc tinh
vao thoi gian hoc chinh thirc tai trudng cta hoc sinh.

— Hoc sinh tam ngung hoc khi muén trd lai tiép tuc hoc tai truong phai goi don toi
Vin phong Ban TCCN it nhit mot tuan trude khi bit dau hoc ky méi hay nam hoc
moi.

Cau 4: Nhirng trwong hgp nao thi hoc sinh bi bugc théi hoc ?

Hoc sinh bi budc thoi hoc néu roi vao mot trong céc truong hop sau:

—  C6 diém trung binh chung hoc tap ctia nam hoc duoi 4,0.

—  C6 diém trung binh chung tit ca cac hoc phan tinh tir diu khoa hoc dudi 4,5.

—  Da hét thoi gian tdi da dugc phép hoc tai trudng theo quy dinh cta quy ché dao tao
trung cip chuyén nghiép hé chinh quy.

— Vi pham ky luat & mac budc thoi hoc.

— Cham nhét 15 ngiy sau khi hoc sinh ¢6 quyét dinh thoi hoc, nha trudng s& thong
béo tra vé dia phuong, noi hoc sinh ¢6 ho khau thuong tru.

Céu 5: Hoc sinh khong dwgc hoc tiép 1én nim hoc sau, khong bi budc thdi hoc dwoc nha
trudomg xir Iy nhu thé nao ?

Hoc sinh khong duogc hoc tiép 1én nim hoc sau, khong bi budc thoi hoc dugc quyén tam
ngimg tién d6 hoc tap dé ¢6 thoi gian cung cb kién thirc, cai thién két qua hoc tap.

Thoi gian duge quyén tam ngimg tién d6 hoc tap trong toan khoéa 1a khong qua mét nam.
Trong thoi gian nay, hoc sinh pha1 dang ky hoc lai cac hoc phan chwa dat yéu cau.

Ciu 6: Hoc sinh c6 dwgc chuyén truong ? Piéu ki¢n dé dwoc chuyén truong la gi ?

Hoc sinh duoc chuyén truong néu cé nguyen vong va dam bao cac diéu kién sau:

—  Trudng ma hoc sinh xin chuyén dén c6 dao tao nganh hoc ma hoc sinh dang theo
hoc & trudng xin chuyén di va ¢ ciing hinh thirc tuyén sinh.

- Dlem thi tuyén sinh hodc diém xét tuyen dau vao khong thdp hon diém chudn (thi
tuyén hodc xét tuyén) cta trudong chuyén dén.

— D4 hoan thanh it nhat mot ky hoc.

— C6 don xin chuyén truong, duwoc hiéu truong truong xin chuyén di va trudng xin
chuyén dén ddng y.

— Khong dang trong thoi gian rén luyén tht thach do bi ky luat tir hinh thitc canh céo
tro 1én.



— Lam hd so xin chuyén trudng theo quy dinh ciia nha trudng noi dang theo hoc.
Céu 7: Hoc sinh khi chuyén trudong cé dwge chirng nhan va bao luu két qua hoc tap da
dat & trwomg cii ?

Hoc sinh chuyén truong dugce ching nhan va bao luu két qua hoc tap & truong ci. Hi¢u
trudng cla truong mai quyét dinh viéc hoc tiép tuc cua hoc sinh nhu : nim hoc, sé hoc phan
ma hoc sinh chuyén dén truong phai hoc b6 sung trén co s& so sanh chuwong trinh & trudng xin
chuyén di va truong xin chuyén dén.

Ciu 8: Mién giam mén hoc dwgc ap dung cho nhiing ai ?

Viée mién giam mon hoc chi ap dung cho hoc sinh dé hoc va dat cac hoc phin c6 tén
hoc phan glong nhau va c6 néi dung, khéi lwong kién thic tuong duong hodc cao hon véi hoc
phan xin mién giam (co s6 BVHT trong duong hodc cao hon hoc phan xin mién giam). Diém
cua hoc phan Xin mién giam phai tr 5 diém tro 1én.

Cau 9: Poi twrgng nio dugc xét mién giam moén hoc ?

Céc dbi twong sau dugc xét mién giam mén hoc:

— Hoc sinh d3 c6 bang t6t nghiép Dai hoc, Cao ding va Trung cip chuyén nghiép,
khong phan biét hé dao tao.

— Hoc sinh chua c6 bang tot nghiép Pai hoc, Cao dang va Trung cip chuyén nghiép
thi chi xét hoc sinh hoc h¢ chinh quy, tép trung va con trong thoi gian dugc phép
hoc. Thot gian duge phép hoc dugc tinh theo quy dinh cua Truong BH Mo
TP.HCM véi thoi gian bat ddu hoc 1a ndm trang tuyén cua trudng di hodc dang
hoc.

— Hoc sinh di c6 cac ching chi Gido duc qubc phong, Gido duc thé cht.

— Hoc sinh da c6 cac chirng chi Tin hoc, Anh vin cu thé nhu sau:

e Cac chiing chi ngoai ngit Anh van:

Hoc phﬁn

Chirng chi dwgc mién

e Chimng chi qudc gia A, B, C do céc truong dai hoc cip
(Phoi bang cua Bo GD hay ciia PH Qudc Gia)
e TOEIC: 500 tr¢ 1én
e TOEFL gidy: 477 tr& 1én
e TOEFL iBT: 53 tr¢ 1én
e TOEFL CBT: 153 tr¢ Ién
o [ELTS: 4.5
e Cac ching chi Tin hoc:
Ching chi Hoc phén dwoc mién
e Chimg chi quic gia A, B
e (Phoi bang ciia B6 GD hay ciia PH Qudc Gia) Tin hoc dai cuong
o K§ thuat vién trung cp

Mon Ngoai ngir 1, 2
(Anh van)

Ciu 10: Quy trinh, thii tuc xin mién giAm mén hoc ciia hoc sinh?
Mién giam mon hoc chi xét mot lan duy nhat vao hoc ky dau tién ciia ndm hoc thi nhét.
Hoc sinh xin xét mién giam mon hoc can lam cac budc sau:
— Dién vao miu don xin mién giam mén hoc (miu c6 tai vin phong Ban TCCN).
— Nop dinh kem phleu diém (ban sao cong chimg).

Cin clr vao phiéu diém ma hoc sinh di nop, Ban TCCN s& xem xét va in phiéu mién
giam cho hoc sinh.

Céu 11: Quy trinh dang ky tra n¢g mon hgc cia hoc sinh?

Vao dau mdi hoc ky, hoc sinh theo ddi thoi khoa biéu cia cac khoa hoc TCCN duge dan
tai van phong Ban TCCN (hodc qua email) dé xem cu thé ciac mén hoc cua cac 16p. Néu co
mon hoc can tra no thi phai 1am cac budc sau:

— Dién vao miu dang ky tra ng mon hoc (mau c6 tai van phong Ban TCCN).
— Pong hoc phi tra ng mén hoc tai phong ké toan cua trudng.



— Nop lai cho Ban TCCN méu ding ky tra ng mén hoc (sau khi di dong tién) trong

thoi han ding ky dé bo sung tén vao danh sach hoc lai.
Cau 12: Quy trinh Cf'lp giz"ly chirng nhan hoc sinh ?

Hoc sinh can cép glay chu’ng nhan phai l1am cac budc sau:

—  Pién vao miu xin cdp gidy ching nhan (mau c6 tai van phong Ban TCCN).

— Trinh “Bién lai hoc phi” cua hoc ky méi nhét.

—  Giit phiéu hen dé nhan gidy chimg nhan.

Céau 13: Thi tuc chuyén 16p cia hoc sinh ?

Hoc sinh ¢6 thé lam don gdi van phong Ban TCCN (it nhdt mot tuan trude khi bat dau
hoc ky méi) dé xin nha trudng cho phép duge chuyén 16p hoc. Sau mét tudn, Ban TCCN s&
trd 101 qua dién thoai hodc email (néu co).

Cau 14: Quy trinh, thi tuc mua bao hiém y té, bao hiém tai nan?

Theo quy dinh cta Chinh phu, viéc mua bao hiém y té, bao hiém tai nan 1a bit budc va
s& ap dung tu khoa 2008.

Quy trinh mua bao hiém y té, bao hiém tai nan nhu sau:

— Hoc sinh nhan phiéu dang ky va phiéu dong tién bao hiém tai vian phong Ban
TCCN, gh1 thong tin, chon co s kham chita bénh.

—  Pong tién mua bao hiém tai ngan hang.

— Nop phiéu dang ky (kém ban photo phiéu dong tién bao hiém) tai Tram y té cua
Trudong Dai hoc M Tp.HCM (Phong 004 - Tang trét - 97 V& Vian Tan Q.3).

Céu 15: Viéc mua dong phuc nhu thé nao?

Vao diu nim hoc, hoc sinh s& ding ky va dong tién mua ddng phuc theo 16p hoc
(85.000 d/40). Cac truong hop mua 1¢ s& tu lién hé v6i cong ty May Nha Bé (04, duong Bén
Nghé, Phuong Tan Thudn Bong, Quan 7 - gap chi Di¢p).

2 - KIEM TRA, THI HQC KY.
Céu 16: Hoc sinh khong tham du 14n thi thir nhét, khong c6 1y do chinh dang, khi tham
du lan thi thir hai do nha truwong td chirc c6 két qua diém hoc phan dwéi 5,0 thi dwoe
tlep tuc thi may lan nira?

Cubi mdi hoc ky, nha truong t6 chirc 2 1an thi dé két thuc cac hoc phan Hoc sinh khong
tham dy Ian thi tht nhit, néu khong co 1y do chinh dang, thi phai nhan diém 0 dé tinh 1 diém
thi két thic hoc phan & 1an thi thir nhét. Hoc sinh nay chi con duogc dy thi két thuc hoc phan
mdt 1an nira do nha truong t6 chirc & lan thi thir hai. Vi vay, néu két qua diém hoc phan duéi
5,0 thi hoc sinh nay khong dugc tiép tyc thi lan nira.

Céau 17: Hoc sinh da tham dw di hai ky thi két thic hoc phan HS khong tham duw ky thi
thir nhat ma khong co ly do chinh dang, da tham gia mogt ky thi thir hai nhung cé diém
hoc phan du6i 5,0 , mudn duge du thi két thiic hoc phan nay, phai cé diéu kién gi?

C4 hai loai doi tugng trén, muon dugc du thi két thuc hoc phan, hoc sinh phai dang ky
hoc lai phén nay, $6 1an duoc dy thi va diéu kién vé thoi gian tham gia hoc tép dugc tinh nhu
lan dau.

Céu 18: Quy trinh xin cap bang diém hoc ky, nam hoc, va khoa hogc:

Hoc sinh can cép bang diém phal lam céc budc sau :

—  Pién vao miu don xin cép phiéu diém va ndp don tai vin phong Ban TCCN.,

—  Trinh bién lai hoc phi cua hoc ky méi nhat.

—  Giir phiéu hen dé nhan lai két qua xin cap phiéu diém.

Céu 19: Quy trinh ding Ky thi cai thién diém?

- Ap dung cho nhiing hoc sinh da dat diém hoc phﬁn ttr 5,0 tr& 1én & 14n thi chinh
ctia ky thi cudi hoc ky va mudn cai thién diém ciia hoc phan nay ¢ lan thi phu cta
ky thi do.

— Khi hogc sinh dang ky thi cai thién diém & mot hoc ph?m thi diém thi 1an 1 s& x04 va
thay thé bing diém cai thién.

— Truong hop hoc sinh dé déng ky thi cai thién nhung vang thi khong co 1y do thi
diém thi 1an 1 s& xo04 va thay thé bang diém 0.



Thoi han dang ky: Tir khi Ban TCCN céng bd lich thi 1an 2 cho dén trude ngay thi
ctia hoc phan d6 1a 7 ngay.

Thu tuc: Can cit theo lich thi 14n 2 cua Ban TCCN cong bd, hoc sinh dién vao don
xin cai thién diém (Lién hé miu don va ndp don tai Vin phong Ban TCCN) va
dong 16 phi tai Phong Tai chinh — K& toan.

Cau 20: Quy trinh diing Ky hoc lai dé cai thién diém?

Ap dung cho nhiing hoc sinh di dat hoc phan tr 5,0 tr¢ 1€n & nhitng ky thi cta céac
hoc ky trude va dén hoc ky sau muén hoc lai dé cai thién diém hoc ph?m nay.

Khi hoc sinh dang ky thi hoc lai dé cai thién diém & mot hoc phan thi diém hoc
ph?m do6 sé xoa va thay thé bﬁng diém hoc lai cai thién diém nhu mot hoc phén moi
binh thuong.

Thoi han dang ky: Theo théng bao cia Ban TCCN ¢ déu khod hoc ciia mdi hoc ky.
Thu tyc: Can ctr theo thoi khéa biéu cua dau khoa hoc cia mdi hoc ky, hoc sinh
dién vao don xin hoc lai dé cai thién diém (Lién hé mau don va nop don tai Vin
phong Ban TCCN) va dong 1€ phi tai Phong Tai chinh — Ké toan.

3 - PIEM KIEM TRA, PIEM HQC PHAN, PIEM TRUNG BiINH CHUNG VA XEP

LOAI KET QUA HQC TAP

Cau 21: Cach tinh trung binh diém kiém tra nhuw thé nao?

Céc diém kiém tra c6 2 cot diém: diém diém danh (tinh hé s6 1) va kiém tra giira
ky (tinh hé s6 2).

Trung binh diém kiém tra: ((diém diém danh * 1) + ( diém giita ky * 2)) /3, duoc
1am tron dén mot chit s6 thap phén.

Vi du:
Hoc phin Pi¢m diém | Piém giira | TB diém ki¢m
’ danh Ky tra
Chinh tri 10 6 73
Céch tinh diém|  10* 1= 10 6%2=12 2213=173

Céu 22: Cach tinh diém hoc phan (diém mén hoc)?
—  Diém hoc phan c6 ba cot diém: diém diém danh, kiém tra gitta ky va diém thi két
thic hoc phén
— Céch tinh diém hoc phan (trung binh diém kiém tra + diém thi két thic hoc
phan)/2, dugc 1am tron dén mot chir s6 thap phan.

Vi du:
A TB Piém kiém | Diém thi két thic hoc Piém TB hoc
Hoc phan 1 . o g
tra phan phan
Chinh tri 7.3 5 6.2
Céch tinh diém 22/3=173 73+5=123 12.3/2=6.2
Luuy:

Diém hoc phan, diém trung binh chung hoc tip dé xét cip hoc bdng, xét khen
thudng cho hoc sinh chi duoc tinh két qua diém thi két thuc hoc phan lan thir nhat.
Diém hoc phﬁn, diém trung binh chung hoc tap dé xét hoc sinh dugc hoc tiép, tam
ngung tién do hoc, bi budc thdi hoc va xét tdt nghiép dugc tinh theo diém cao nhét
trong cac 1an thi két thiic hoc phan.

Céu 23: Cach tinh diém trung binh chung nhu thé nao?

Trung binh cong cac diém hoc phan trong mdi hoc ky, mdi nim hoc va ca khoa
hoc theo hé s6 ciia timg hoc phan va dugc 1ay dén mot chir s6 thap phan sau khi da
lam tron.

Hé s6 ctia hoe phﬁn tuy thudc s6 hoc trinh ctia mdi hoc phﬁn. MJdi don vi hoc trinh
tuong g voi mot hé sb.

Cac hoc phin khong tinh dlem trung binh chung hoc tap gom hoc phan thuc tap
t6t nghiép va diém chuyén vé tir cac truong khac (diém “MIEN”)



Vi du:
Gia sir ¢6 ba hoc phan (03 mon hoc) trong hoc ky
Pon vi hgoc Pi¢m TB hoc

Hoc phan Lo Cich tinh diém
trinh phan
1. Chinh trj 6 6.2 6.2 * 6=37.2
2. Phép luat 3 52 52*3=156
3. Gido duc thé chat 4 Mién
Tong cong: 9 37.2+15.6=52.8
Piém TB hoc ky: 52.8/9=5.9

Cau 24: Cach xep loai két qua hoc tip nhw thé nao"
e Diém trung binh chung hoc tap la can ctr dé xép loai hoc tap cua hoc sinh, cu thé:

—  Loai Xuét sic: tr 9,0 dén 10,0
— Loai Giéi: tir 8,0 dén 8.9
— Loai Kha: tir 7,0 dén 7,9
— Loai Trung binh kha: tu 6,0 dén 6,9
— Loai Trung binh: tir 5,0 dén 5,9
— Loai Yéu: tir 4,0 dén 4,9
— Loai Kém: dud6i 4,0

e Hoc sinh ¢ diém trung binh chung hoc tap xép tir loai khé tré 1én bi ha xudng mot bac
néu co tir 20% trg 1én s6 hoc phan ¢6 diém dudi 5,0 ¢ lan thi thir nht.
4 - TOT NGHIEP.
Céu 25: Quy trinh thye tip tét nghiép ciia hoc sinh ?
— Ban TCCN s& thong bao (qua email) thoi gian thuc tap tot nghiép, danh sach hoc
sinh thuc tap, gido vién hudng dan va 1é phi thuc tap cho hoc sinh.
— Hoc sinh tw li€n hé noi thuc tap (noi thuc tap phai co tu cach phap nhan).
— Néu can gidy gi6i thidu (cAn phai cé tén, dia chi va dién thoai cua noi thyc tap),
hoc sinh lién hé van phong Ban TCCN dé xin cép. Thoi gian cip gidy gidi thiéu la
3 ngay ké tir ngay xin cap.
— Hoc sinh lién hé truc tlep véi gido vién dé duoc hudéng dan thuc tap tdt nghiép.
Céu 26: Thoi gian va I¢ phi thue tip tot nghiép ctia hoc sinh nhw thé nao ?

Thoi gian thuc tap tot nghiép ddi voi cac nganh hoc ciia hoc sinh TCCN 1a 3 thang (thoi
gian cu thé s& dugc thong bao theo timg hoc ky).

Lé phi thyc tap t6t nghiép va thi tot nghiép dbi véi cac nganh hoc ctia hoc sinh TCCN 1a
1.200.000 d (m4t triéu hai tém ngan ddng), 1é phi nay phai dong trong thoi gian quy dinh cua
truong. Hoc sinh nhén phleu dong tién tai vin phong Ban TCCN va ndp tién qua ngan hang.

Trudng hop thi lai tot nghiép (néu c6) thi s& dong 1& phi 1a: 200.000 d/mén.

Céu 27: Hoc sinh dugc dy thi tot nghiép phai dam bao diéu kién gi ?
Hoc sinh dugc duy thi tét nghiép néu co du cac diéu kién sau:
— ba tich luy du s6 hoc phan quy dinh cho chwong trinh dao tao, khong con hoc
phan c6 diém dudi 5,0.
—  Mbén thyc tap t6t nghiép duoc xép loai dat.
— Khong con n¢g nha truong (hoc phi, cac tai li¢u, sach tham khao muon tir thu vién).
—  Tai thoi diém xét tot nghiép, hoc sinh khong bi ky luat tir muic dinh chi hoc tap tro
lén.
Cau 28: Ké hoach thuc tap tot nghiép (TN) — On thi - Thi — Xét va L& t6t nghiép trong
niam hoc nhw thé nao?
e Thuc tap TN — On thi - Thi TN:

Pot . Xét diéu kién thi On tap/Thi tot
TT TN Thuc tap TN TN nghiép

1 Dot1 | Thang 07 —>09 | Thang 10— 11 | Thang 11 — 12




2 |Dot2 | Thang 01 - 03 | Thang 03 — 04

Thang 04 — 05

e Ké hoach Xét TN va L2 tét nghiép

Dot (X A Bo tiic ho so va in A s x X "
TT TN Xét tot nghiép b3 ng TN Nhan bang Lé Tot nghiép
1 | Dot 1 | Thang 02-03 | Thang 04-05 Théang 05-06 | Thang 05-06

2 | Dot2 | Thang  06-07 | Thang  07-08 Thing  09-10

Théang 05-06

Céu 29: Hoc sinh dy thi nhitng mén nao trong Ky thi tot nghiép?
e Nganh K¢ toan
—  Chinh tri cudi khod.
—  Ké toan doanh nghiép.
—  Tin hoc ké toan.
e Nganh K¥ thuat may tinh
(Chuyén nganh Lap trinh Web):
— Chinh tri cuéi khod.
— Léap trinh web.
— Thiét ké web.
e Nganh K¥ thuat may tinh
(Chuyén nganh Quan tri Mang):
— Chinh tri cuéi khod.
— Heé diéu hanh.
— Quan tri mang.
e Nganh Quan tri kinh doanh:
— Chinh tri cubi khod.

— Téng hop vé& Marketing cin ban, Quan tri Marketing, Marketing thwong mai va

dich vu.

—  Tbng hop vé Quan trj hoc, Quan trj dich vu va Nghiép vu ban hang.

e Nganh Ngan hang:
—  Chinh trj cui khoé.
— Tai chinh doanh nghiép.
— Nghiép vu ngan hang thuong mai.
Ciu 30: Cach tinh diém xép loai tot nghiép?

Cach tinh diém: (Dlem trung binh chung toan khoa + diém trung binh cdc mén thi tét

nghiép) / 2, dugc 1dy dén mot chir sb thap phan sau khi da lam tron.

Vi du:
Pi¢m TB chung [Pi¢m TB cic mén| Diém xép loai
toan khoa tot nghiép tot nghiép
6.8 7.6 7.2

Céch tinh diém: (6.8 + 7.6 )/2 =7.2

Céu 31: Cach xép loai tot nghiép:

Xeép loai tdt nghiép dugc xac dinh theo diém xép loai tbt nghiép, cu thé:

TT | Pi¢m xép loai tot nghiép | Xép loai tot nghi¢p
1 | Tt 9,0 dén 10 diém Xuat sac
2 | Tir 8,0 dén 8,9 diém Gioi
3 | T 7,0 d&én 7,9 diém Kha
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4 | T 6,0 d&n 6,9 diém Trung binh kha
5 | Tw5,0 dén 5,9 diém Trung binh

Nhimg hoc sinh xép loai t6t nghiép tir loai kha tro 1én s& bi giam di mot mirc néu vi
pham mét trong céc truong hop sau:

— C6 tong s hoc trinh cua cac hoc phan phai thi lai vuot qué 10% so véi tong s6
don vi hoc trinh quy dinh cho toan khoa;

— Da bi ky luét trong thoi gian hoc tir mtic canh céo tro 1én.

Céu 32: Hoc sinh 1am thii tuc gi va thoi han diing ky dé phic khao bai thi tot nghiép?

— Hoc sinh dién vao don phiic khao (lién hé mau don va ndp don tai Van phong Ban
TCCN) va dong 1€ phi phuc khao theo quy dinh cua nha truong tai Phong Tai
chinh — K¢é toan.

— Thoi han ding ky xin phuc khéo bai thi sau 15 ngay ké tir ngay cong bd két qua
thi.

Céu 33: Quy trinh chirng nhan hoc tip ciia hoc sinh khi két thiic toan khoa hoc:

Chung nhan hoc tép cua hoc sinh toan khoa cho cac truong hop sau:

— P hoan thanh chuong trinh va dang chd cép bang tt nghiép.

—  Pa thi dat két qua tt nghiép.

— Dathi t6t nghiép, dang cho két qua thi.

Hoc sinh can cép glay chung nhan phal lam céc budc sau :

—  Pién vao miu don xin cép gidy ching nhan va ndp don tai vin phong Ban TCCN.

— Trinh bién lai hoc phi ctia hoc ky méi nhét.

—  Giit phiéu hen dé nhan lai két qua xin cap gidy ching nhan.

Cau 34: Hoc sinh du diéu kién gl thi dwgc cong nhan tot nghlep ?

Hoc sinh dugc cong nhan tot nghlep TCCN khi dam bao cac didu kién sau:

- Trung binh cong cua cac diém thi tdt nghlep dat tr 5,0 tr¢ 1én;

—  Téi da chi mot mén thi tot nghiép co diém thi duéi 5,0 nhung khong nhé hon 4,5;

— Cho dén thoi diém xét cong nhan tét nghiép, hoc sinh khong bi truy ciru trach
nhiém hinh sy hodc khong bi ky ludt tir mure dinh chi hoc tap trd 1én.

Cin ctr dé nghi ciia Hoi dong xét t6t nghiép, Hiéu truong ky quyét dinh cong nhan tot
nghiép cho nhiing hoc sinh co du diéu kién theo quy dinh.

Céu 35: Quy trinh cap glay chirng nhén tot nghlep tam thoi:

Sau khi Hi€u truong ky quyét dinh cong nhén t6t nghiép cho nhimg hoc sinh ¢6 du didu
kién t6t nghiép theo quy dinh, nha truong sé cp gidy chimg nhan tét nghiép tam thoi theo yéu
cau cta hoc sinh.

Hoc sinh can cép glay chung nhan tot nghiép tam thoi phai lam céac budce sau :

—  Dién vao miu don xin cép gidy chimg nhan va nop don tai van phong Ban TCCN.

— Nop 2 anh 3x 4.

—  Giir phiéu hen dé nhan lai két qua xin cap gidy ching nhan tot nghiép.

Ciu 36: Bing tot nghiép va bang diém tét nghiép:

— Bing tdt nghiép TCCN hé chinh quy duoc cip theo nganh dao tao chinh, phai c6
anh clia nguori dugc cép bang.

— Bang diém t6t nghiép: dugc ghi rd két qua hoc tap cua hoc sinh theo tung hoc
phan timg hoc ky. Trong bang diém con phai ghi chuyén nganh hoc va két qua
diém rén luyén toan khoa.

Céu 37: Ngudi hoc da dwge cip bang nhung khong may bi mit bang, c6 dwoc cap lai
hay khong ?

Ban chinh cua vin bang chi duoc cip mot lan, khong cap lai. Trong truong hop khong
may bi mat bang gdc, ngudi hoc ¢6 thé lam don trinh bay gdi vé Ban TCCN dé dé nghi xin
cap Ban sao vin bing va kém theo don c¢& mét vin bang c6 xac nhdn cua Cong an dia
phuong.
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PHAN 3 - THONG TIN VE HQC BONG, MIEN GIAM HQC PHI, VAY VON, PANH

GIA KET QUA REN LUYEN CUA HOQC SINH

1-HQC BONG.

Céu 38: D6i twong nao duwge nhan hoc bong khuyén khich hoc tap ?

T4t ca hoc sinh dang hoc tai Ban TCCN Truong Bai hoc Mo TPHCM déu co thé
nhan duoc hoc bong khuyén khich hoc tap.

Cau 39: Piéu kién nao thi dwoc nhin hoc bong khuyen khich hoc tap ?

Diém trung binh hoc ky > 7.0 (chi tinh theo diém hoc phan lan 1), cic mén hoc
trong hoc ky phai > 5

Diém rén luyén > 70.

Hoc sinh khong bi ky luat tir mure khién trach tré 1én.

Hoc sinh hoc dﬁy da cac moén hoc trong hoc ky do (khong tinh mon hoc tra ng, hoc
vuot, duoc mién).

Céu 40: C6 bao nhiéu mirc hoc bong khuyén khich hoc tap ?

Piém trung binh hocta

biém rén luyén

Kha Tot Xuit sic
(tir 70 - 79 diém) | (tir 80— 89 diém) | (tir 90 — 100 diém)

Kha

(tir 7,0 — 7,9diém)

Hoc béng loai kha | Hoc béng loai kha | Hoc béng loai kha

Gioi

(tir 8,0 — 8,9diém)

Hoc béng loai kha | Hoc béng loai gioi | Hoc béng loai gioi

Xuat sac

(tir 9,0 diém tré 1én)

Hoc béng loai kha | Hoc béng loai gioi | Hoc béng loai xuét sic

Céu 41: Thoi gian va quy trinh xét hoc bong khuyén khich hoc tap ?
e Hoc bong khuyén khich hoc tap duoc xét theo timg hoc ky. Thang 9 xét cho Hoc ky 2

va thang 3 xét cho Hoc ky 1 hang nam.

e Cin clr vao diém trung binh hoc tap lan 1 va diém danh gia két qua ren luyén, Ban

TCCN xét hoc bong khuyen khich hoc tap theo tht tu tir cao xudng thap cho dén hét

kinh phi dugc phan bo (uu tién diém hoc tap).

Ban TCCN cong bd danh sach hoc sinh dy kién duoc dé nghi cép hoc bong. Moi

thic mic, khiéu nai cua hoc sinh s& duoc Ban TCCN giai quyét trong vong 10

ngay ké tir ngdy cong bd danh sach. Sau thoi gian trén s& khong giai quyét moi

khiéu nai ctia hoc sinh.

Ban TCCN téng hop danh sach chinh thirc dé trinh Hoi dong Khen thuong — Ky

luat.

Ban TCCN cong b danh sach hoc sinh duoc nhan hoc bong khuyén khich hoc tap.
2 - DPANH GIA KET QUA REN LUYEN

Ciu 42: Két qua rén luyén diung dé 1am gi?
Két qua rén luyén cta HS duoc sir dung:

Diém danh gia két qua rén luyén s& dugc ghi trong bang diém tot nghiép va luu trix
trong hd so hoc sinh.

Diém danh gia két qua rén luyén sé 1a didu kién dé xét cAp hoc bong, khen thudng
ngoai khoa, cac hoc bong va khen thuong khac ctia nha truong.

Hoc sinh bi xép loai KEM trong ca ndm hoc thi phai tam ngirng hoc tip mot nim
& nam hoc tiép theo, xép loai KEM ca ndm I4n th( hai thi s& bi budc thdi hoc.

Céc hinh thire khen thuong, ky luat khac s€ do nha truong quy dinh.

Ciu 43: Quy trinh danh gia két qua rén luyén dwoe tiép hanh nhu thé nao?
Viéc danh gia két qua ren luyén cua hoc sinh dugc tien hanh theo cac budce sau:

Timng hoc sinh cidn ctr vao két qua rén luyén ciia minh réi tu danh gia theo mirc
diém do nha truong quy dinh.
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—  Té chirc hop 16p 6 gido vién chii nhiém tham gia, tién hanh xem xét va théng qua
mirc diém cua timg hoc sinh trén co s& dugc sy dong ¥ ciia tap thé 16p va phai c6

bién ban kém theo.

- Két qua rén luyén tung hoc sinh dugc Ban TCCN xem xét va xac nhan sau do trinh

hoi dong truong.

—  Két qua danh gia, phan loai cia hoc sinh dugc cong bd cong khai cho hoc sinh

biét.

Ciu 44: Thoi gian tién hanh Panh gia két qua rén luyén cia hoc sinh?
Viéc danh gia ket qua rén luyén cua hoc sinh dugc tien hanh vao thang 03 (xét cho Hoc
ky 1) va thang 07 (xét cho hoc ky 2) hang nam. Néu hoc sinh khong tham gia danh gia két qua

rén luyén sé& bi diém 0 va xép loai KEM.

Céu 45: Két qua rén luyén cia hoc sinh dwge xép loai nhw thé nao?

Két qua rén luyén cua hoc sinh dugc xép loai nhu sau:

— T 90— 100 diém: Xuit séc.
— Tu 80— 89 diém: Tét.
— Tu 70— 79 diém : Kha.

— Tu 60— 69 diém: Trung binh — Kha.

— Tu 50— 59 diém: Trung binh.
— Tu 30-49 diém: Yéu.
— Duéi30diém: Kém.

, 3-VI PHAM KY LUAT
Neéu hoc sinh vi pham nhiing viéc sau day s€ bi ky luat ciia nha truong va tuy mtc do vi

pham s& chiu murc ky ludt khac nhau.

S6 1an vi pham va hinh thirc

ky luat Ghi chu
TT Tén sw viéc vi pham Khién| Canh DlnhAChl Bugc
, . |hoctap 1| thoi
trach | céo <
nam hoc
1 bén mudn gio hoc, gido thuc tap; nghi hoc
khong phép hodc quéa phép Bi trir diém rén luyén tir
1-10 diém tuy gido vién
2 | Mat trat tu, lam viéc riéng trong gio hoc. dé nghi
Mang tai li€u vao phong thi, dua dé thi ra )
3 ngoai nho lam hg, ném tai liéu vao phong thi, Xu ly theo quy ché dao
ve€ bay vao bai thi; bd thi khong c6 ly do chinh tao
dang
4 Uiong’ruqu, bia trong gid hoc; say rugu, bia khi Lan1lLan2 | LAn3 | Lin4
den 16p
5 Hut thudc 14 trong gid hoc, noi cim hat thude Tu 715n 3 tro 1én xtr 1y tur
theo quy dinh khién trach dén canh céo
Thi, kiém tra h, hodic nh thi, kiém tra ho; lam ‘ ‘
6 | hg, nho lam hodc sao chép ti€u ludn, do an, Lan1 | Lan2
khoa luan TN
7 | Hoat dong mai dam Lan1 | Lan?2
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8 | Vo1& véi Thay (C6) va CB-VC
9 | Hoc ho hodc nho ngudi khac hoc hd
1o | Khong dong hoc phi dang quy dinh va qud thoi Tuy theo muc dg, xu ly
han cho phép hoan tur khién trach dén budc
thoi hoc
1 Pua phin tir xdu vao truong, gdy mat trat ty
trong truong
12 | Vi pham quy dinh v& an toan giao thong Lin1 |Lan2
Tuy theo muc d6 xu ly
. , e, L tir khién trach dén budc
13 | Lam hu hong tai san cua nha truong théi hoc va bdi thuong
thiét hai
Xt 1y theo quy dinh vé
14 | Sir dung ma tay xtr Iy HSSV st dung ma
tay
15 | Choi co bac dudi moi hinh thirc Lin1| LAn2| Lan3 | Lan2 . o
Tuy theo muc d6 co6 thé
giao co quan chic nang
16 T(f) chue hoc, thi, kiém tra ho; t6 chirc lam ho Lin 1 xu ly Atheo quy dinh
tieu luan, do 4n, khoa luan tot nghiép an 1| phap luat
Tépg tI'l?l', luu hanh, truy cap, stt dung van hoa ‘ ‘ ‘ .
17 |pham doi truy hodc tham gia cac hoat dong mé| Lan 1| Lan2| Lan3 | Lan2
tin di doan, hoat dong ton gido trai phép
i Néu nghiém trong giao
banh nhau giy thuong tich, to chiic hoac tham A A cho co quan chiic nang
18| . "z o 2, Lan1 |Lan2| .7, . ,
gia to chirc danh nhau xtr 1y theo quy dinh cua
phép luat
19 KICh; dong, ,101 kfeo l’lg’l.IO'l ,khacA bi€u tinh, viét Lin1 | Lin2
truyén don, ap phich trai phap luat
20 Buf)n ?an, van ch}lyen, tang trit, 161 kéo nguoi Lan 1
khac st dung ma tay
, £ e , . i N Giao cho co quan chuc
21 |Chtra chap, moi gidi ma tuy hoat dong mai dam. Lan 1 ning xit 1y theo phap
luat
2 Chtra chap, buén ban vii khi, chat no, chat de Lin 1

chay va hang cAm theo quy dinh ctiia Nha nuéce
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Lay cap tai san, chtra chap, ti€u thu tai san do

lay cap

xt Iy tir canh cao dén
budc théi hoc. Néu
Lan1 |Lan2 | nghiém trong giao cho
co quan chic ndng X
ly.

4-VAY VON

Céu 46: P6i twong nao thi dwoc vay von, thia tuc vay von nhuw thé nao?

b -

Vay von tai Ngan hang Chinh sach xa hoi:

e Déi tuong vay von: Tt ca hoc sinh, sinh vién dang theo hoc tai truong.
Thu tuc vay von:

c_

DPong hoc phi day di.

Lam don xin x4c nhan vay von tai Trudng (xuat trinh bién lai hoc phi), gidy cam
Kkét tra no.

Sau khi nhén don xin xac nhan vay vbn hoc sinh vé Ngan hang Chinh sach xa hoi
tai dia phuong dé lam thu tyc.

S6 tlén dugc vay: Hién tai mic cho vay tdi da la 8.600.000d/nam.

Vay von tin dung dong hoc phi (Truong Pai hoc M6 - Ngan hang Pong A ):

e Ddi twong vay von: Tét ca hoc sinh, sinh vién cua truong c6 diém trung binh hoc ky
trude do tir 5.0 tro 1én.

e Thoi han cho vay: duoc vay t6i da 12 thang. Lai suét: tinh tai thoi diém vay (nha
truong hd tro 50% 13i suat vay).

e Phuong thirc thanh toan 13i vay va vén vay:

Lii vay: 3 thang tra 1di 1 lan tai ngén hang Péng A, chi nhanh Dinh Tién
Hoang hoac thong qua tai khoan thé¢ ATM.
Thanh toan 13i vay va no gbc: Hoc sinh phai thanh toan 1ai vay va ng gde dung
thoi han quy dinh. Dén han thanh toan, ngin hang duoc quyén khau trir tryc tiép
trén so tién hién co trong tai khoan cua hoc sinh m¢ tai ngén hang. Trong subt thoi
gian vay, néu hoc sinh c¢6 nhu ciu thanh toan no gdc thi lién hé truc tiép ngan hang
dé duoc hudng din nhitng thu tuc can thiét. Hoc sinh khong duogc gia han ng. Sau
thoi han thanh toan ng gdc ma hoc sinh khong c6 kha ning thanh toan thi nguoi
bao lanh c6 trach nhiém thanh toan no géc thay cho hoc sinh.
HO so gém:
Gidy dang ki vay tin dung kiém gidy nhan no (mau lay tai Phong CTSV hoic tai
Website www.ou.edu.vn).
Ho khau thudng tri, CMND, Thé hoc sinh (tit ca déu co sao y ban chinh).
Bang diém hoc ky gin nhét.
Phiéu ndp tién ciia hoc ky ma hoc sinh lam hé so vay von.
Thoi gian nhan hd so: Hd so nhan vao diu mdi hoc ky, han chot nhan hd so s& can
clr vao thong bao han chét dong tién hoc phi ciia nha truong.

5-NGOAI TRU

Ciéu 47: Doi twong nao phai ding ky ngoai tru? Thu tuc nhw thé nao? .
Tat ca cac hoc sinh ctia Ban TCCN déu phai dang ky ngoai tri. Thu tuc gom:

Hoc sinh nhin miu ding ky ngoai trii sau d6 vé dia phuong dang & x4c nhén.
Nop lai cho vian phong Ban Trung cdp chuyén nghiép dé tong hop.
Pau mdi hoc ky hoc sinh phai 1am miu ding ky ngoai tru.

Cau 48: Trach nhiém cia hgc sinh ngoai tra:

Hoc sinh 1am tha tuc ding ky véi nha truong dé dang ky v6i cong an phudng
(CAP) theo diing nghi dinh s6 51/CP cua Chinh phu vé viéc dang ky va quan Iy ho
khau. Dbi voi HS ¢6 ho khau tai TPHCM, & cung véi gia dinh thi khong can xac
nhan cua CAP.
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Khi duoc phép cua CAP cho dang ky tam tra, chdm nhit 1a 15 ngay hoc sinh phai
bao cdo voi nha truong vé dia chi ngoai tra ciia nha truong: ho tén chi nha, dia chi
noi ¢, dién thoai lién lac.

Hoc sinh phai thyc hién ding cac diéu khoan trong hop dong véi cha nha tro.

Khi thay ddi noi & ngoai tria madi, hoc sinh lam lai thu tuc déang ky tam tra véi CAP
va phai bao co v6i nha truong vé dia chi méi ciia minh.

Hoc sinh phai thuc hién nghiém chinh phép luit ciia nha nudc, quy dinh cia dia
phuong veé trat tw, an toan xa hoi, giit gin moi truong sdng lanh manh.

Tich cyc tham gia cac hoat dong van hoa, van nghé, TDTT, phong chéng ma tay,
toi pham, cac TNXH va céc hoat dong khac do dia phuong to chirc.

15 ngay trude khi két thic hoc ky, hoc sinh phai ndp gidy nhan xét cia CAP noi
dang & ngoai tra cho nha truong.
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PHAN 4 - MQT SO THONG TIN CAN BIET KHAC
1-NOQI QUY PHONG THUC HANH

e Hoc sinh c6 mit diing ngay, gio theo thoi khoa biéu hoic lich thi da duoc thong bao.

e Hoc sinh phai mic 40 dong phuc.

e Hoc sinh khong dugc vao phong thyc hanh khi dang trong tinh trang thé chat khong
binh thuong & mirc dd mat kiém soat hanh vi do bénh 1y, say do st dung ruou, bia,
chat gy nghién.

e Hoc sinh khong dugc mang vao phong thue hanh vi khi, thirc an, rugu, bia, cac chat
gdy chay, nd, chit gay nghién. Hoc sinh dugc mang vao phong thuc hanh nuéc dong
chai.

* Khi vao phong thuc hanh, hoc sinh phai c6 thai d6 hoc tap nghiém tic, ing xu dung
muyc va 1& d§ véi moi ngudi, phai tuyét dbi tuan theo moi sy huéng dan cua giang vién
hodc can bd truc phong thuc hanh. Néu khong c6 nhu cAu thuc hanh, hoc sinh phai ra
khoi phong thuc hanh dé khong 1am anh hudng dén giang vién va céac hoc sinh khéc.

e Hoc sinh khong dugc st dung cac ph?m mém phuc vu cho viéc gidi tri, xem va phat
tan dir liéu ¢6 ndi dung khong phuc vu cho muc dich hoc tép, truy cap vao cac Website
c6 ndi dung khong lanh manh.

e Hoc sinh phéi c6 y thue gilt v¢€ sinh, gilt gin cua cong, khong dugc tuy tién thdo, rap,
dem moi dung cu, trang thiét bi 1 tai san cong ra khoi phong thyc hanh. Hoc sinh
duogce sir dung céc thiét bi luu trir dir liéu két nbi v6i may tinh qua cong giao tiép USB.

e Hoc sinh tu bdo quan moi dung cu, thiét bi thudc s& hitu ca nhan khi dem vao phong
thuc hanh.

* Hoc sinh phai thong bdo kip thoi voi giang vién hodc can bd tryc phong thue hanh vé
moi su c¢b bit thudng xay ra trong luc ¢6 mat trong phong thuc hanh.

e Trudc khi hét gio hoc 5 phut, hoc sinh thu don gon gang, tit may va ra vé trong trat ty.

2 - THU VIEN
a - Gidi thiéu
Thu vién Truong Pai hoc M& Tp.HCM ndm tai Liu 5 Co s¢ 97 V5 Vian Tan, P.6, Quan
3, Thanh phé Hd Chi Minh va cac phong doc tai cac dia diém hoc tap cda truong.

Thu vién mo ctra theo lich sau:

e Phong doc lau 5: m& ctra tir Thir hai dén Chu Nhat
— Tht& Hai=>»Tht Bay: Tur 7g30- 2000
— Chua Nhat : Tur 7g30- 17g00

(Riéng chiéu Thir Ba do vé sinh phong doc, thu vién mé cira lac 15g00)

e Phong doc co s Ngb Tat Té (s6 37/3 Ngd Tat T): mé cira tir Thir Hai dén Thu Bay
— Sang: 07g30- 11g30
— Chidu:  13g00- 17g00

(Riéng chiéu Thir Ba do vé sinh phong doc, thu vién mé cira lac 15g00)

b - Té chirc

— Phong doc danh cho HS, SV

— Kho tai liéu: duoc td chirc theo dang kho m¢ hoan toan, chira gido trinh va cac
sach tham khao.

— Phong may: Phuc vu truy cap Internet va doc CD-ROM

— Phong tham khao: Phuc vu cac tai liéu tra ctu (Tu dién, Bach khoa tir dién, nién
gidm, cim nang, s tay, ...

— Phong doc can bg, giang vién va hoc vién cao hoc.

— Phong doc bao, tap chi, luén van tdt nghiép cua sinh vién (Léu 6,97 VVT)

— Phong k¥ thuat

¢ - Phuc vu dgc gia

e Dang ky ban doc va thu tuc khi ra vao Thu vién
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Tat ca HS, SV cta Trudng Pai hoc Mo TP.HCM déu duoc nha truong khuyén khich st
dung thu vién dé tu hoc va nghién ctru khoa hoc.

— Khi st dung thu vién, ban doc phai tuan thi cac quy dinh chung cua nha truong va
ndi quy thu vién.

—  Khi vao Thu vién, HS, SV xuét trinh Thé HS,SV va duoc st dung cac dich vu cta
thu vién gém doc tai chd, muon sach vé nha, truy cép Internet, ...

e Tra ctru tai liéu

— Tra ctlru sach:

HS, SV ¢6 thé tu tra ctru hodc yéu cau thu thu huéng dan cach tra ciu muc luc tryc
tuyén trén may tram tra cuu theo 3 loai muc luc: nhan dé, tac gia va dé& muc. Dia chi truy cap
trang thu vién qua mang Internet: thuvien.ou.edu.vn; tai mang ndi bo thu vién:
lib.ou.edu.vn;

— Tra ctru luén van:

HS, SV c6 thé tra tim luan vin theo danh muc luan van da i inra dé ta1 qudy luu hanh (bd
phén 1au 6). Cac danh myc luén van nay sap theo khoa; trong mdi khoa, sip theo nganh; trong
moi nganh, sap theo thir tu tén tac gia va dé tai luan van. HS, SV cling co thé tra ctru luan véan
theo dia chi tra ctru sach.

— Tra ctru dia CD:

HS, SV ¢6 thé tra ctru dia CD theo danh muc did CD trén chuong trinh quan 1y thu vién. Dia
chi tra ctru CD ciing gidng nhu dia chi tra ciru sach

d - Tim tai liéu

e Tim sach:

— Sau khi da tra ctru trén muc luc truc tuyén dit liéu thu tich ctia mot cudn sach, HS,
SV can ghi nhd s6 hiéu cta cudn sach (s6 phan loai, ky hiéu tac gia hay nhan dé).
HS, SV ¢6 thé truc tiép dén ké sach dé tim theo thtr tu s6 hiéu.

— HS, SV ciing c¢6 thé vao kho dé tim sach theo b mén hay dé tai. Sach duge sap
theo thtr ty s6 phén loai trén timg day ké. O dau mdi diy ké c6 ghi rd sach trén ké
thuoc sb phan loai nao va cac bd mon, dé tai duoc phéan anh theo cac s6 phan loai
trén.

e Tim bao chi:

— HS, SV ¢6 thé biét duoc cac tap chi c6 trong thu vién qua ké gioi thiéu tap chi
moi. HS, SV cling c6 thé tim cac s6 bao cii trong kho (Phong doc Lau 6). Nhat bao
va tudn bao duge dong thanh tap timg quy hay nira nam sip trén ké theo thi tu chir
c4i tén bao va thoi gian. Tap chi dung trong hop timg nira nim cho dén 5 nam sip
trén ké theo thu tu mon, loai, chit cai tén tap chi va thoi gian cua ting tap chi.

e Tim luan van:

— Luan van duoc sép theo khoa, nganh hoc va theo thir tu chir cai tén tac gia. Ban
doc tra ctru qua danh muc dé biét tén tac gia, nganh hoc va khoa ctia mot dé tai
luan vin can tin. Sau d6 ban doc c6 thé tim ludn vén trén ké (Phong doc Lau 6).

e Tim dia CD va tai liéu dién tu:

— Sau khi d3 biét dé tai cua dia CD can doc, Sinh vién ding ky yéu ciu tai quay luu
hanh dé duoc phuc vu dia theo yéu cau.

— Ban doc c6 thé doc tai lidu dién tir tai mang ndi bd cua thu vién theo dia chi:
ftp://ebook

e - Muon tai liéu xem tai chd

— HS, SV duoc tiép can va su dung tai liéu trong tat ca cac phong doc danh cho HS,
SV.

— Riéng dbi véi tai liéu trong phong cua Giang vién va hoc vién cao hoc, HS, SV
dugc muon doc tai chd qua dang ky muon tai quay luu hanh.

e Muon dia CD:

— HS, SV phai ghi phiéu yéu cau str dung may tinh, trong d6 ghi r sir dung dia CD
va chi dugc doc trong nua gid. Pia CD chu yéu 1a doc tai chd. Cac dia CD c6 2
ban HS, SV dugc muon vé nha. Trong truong hop can thém thoi gian dé doc dia
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f-

g_

h-

CD véi muc dich cho hoc tip hay 1am bai tiéu luan, HS, SV c6 thé yéu cau thu thu
gia han thoi gian su dung CD.

Muon mang vé nha

HS, SV dugc muon sich vé nha. (Riéng cac sach tra ctru va sach quy hiém chi
duoc doc tai chd).

Muén muon sach, Ban doc trinh thé HS/SV, thu thu nhép dir li€u vao may va tra
thé lai.

HS, SV dugc muon tbi da 1a 2 cudn/1 1an muon. Thoi han muon 14 20ngay.

HS, SV mugn qua thoi gian s€ bi phat theo quy dinh cuia nha truong.

Dich vu tham khao

Néu HS, SV can thong tin vé mot sb vin dé& dé viét tiéu luan, luan van hay dé tai
nghién ctru khoa hoc, thti thu tham khao hay chuyén vién cia thu vién s€ giup HS,
SV tim va 1ap mot danh muc cac sach, bao, tap chi, luan van, thong tin dién ti lién
quan dén dé tai nghién ciru.

Huéng din doc gia truy cip mang internet

HS, SV duoc st dung Internet mién phi phuc vu cho muc dich hoc tap. Thoi gian
sir dung 1a 1g00. Trong trudng hop ban doc can thém thoi gian truy cap thong tin
phuc vu cho lam tiéu luan, ludn vian, dé tai, ban doc co thé gia han thoi gian st
dung thém 1g00.
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